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ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustugi szkoleniowej: kurs florystyczny dla nauczycieli Zespotu
Szkot Rolniczych w Lututowie z dnia 31.03.2017 r.

Zespodt Szkot Rolniczych w Lututowie zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego

zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:
Nazwa

Forma prawna
Numer REGON
Numer NIP

Zespot Szkét Rolniczych im. Wincentego Baranowskiego w Lututowie
powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne

000096483

8321038950

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondencji

E-mail

Tel.

Godziny pracy

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania

Publikacja zapytania

Charakter prawny zapytania

98-360 Lututéw, Klonowska 3
zsrlut@wp.pl

438714047

8.00-15.00

Grazyna Boryczka

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostarczenie ustugi
szkoleniowej pod tytutem kurs florystyczny dla nauczycieli Zespotu
Szkot Rolniczych w Lututowie

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w zaktadce
oraz w siedzibie Zamawiajacego.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych —warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy). Szacunkowa wartos¢
zamodwienia zostata okreslona w drodze szacowania ceny.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:

Opis Projektu

Zamoéwienie ma zosta¢ wykonane na potrzeby realizacji Projektu pt.
»,Kompleksowy program podniesienia jakosci ksztatcenia dla ZSR
w Lututowie o numerze RPLD.11.03.01-10-0001/15-00"
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowe] XI Edukacja Kwalifikacje Umiejetnosci Dziatania XI.3
Ksztatcenie zawodowe Poddziatania XI.3.1 Ksztatcenie zawodowe,
przeprowadzenia i realizacji szkolert zawodowych w ramach Projektu.

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie

zamoéwienia kursu florystycznego dla 2 nauczycieli oraz przeprowadzanie
egzamindw zakonczonych otrzymaniem zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu, na drukach MEN, zgodnie z § 18 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wspdlny Stownik Zamdwien 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

(kod-y CPV przedmiotu

zamodwienia)

3.2 Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3.2.1 | Opis kursu
1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i przeprowadzenia
kursu florystycznego zaawansowanego w wymiarze 60 godzin dla 2 nauczycieli
uczestnikdw projektu wskazanych przez Zamawiajgcego. Kurs obejmie 5 godzin zajeé
teoretycznych 55 godzin zaje¢ praktycznych.
Kurs obejmie nastepujgcg tematyke:
a) marketing wyrobdw i ustug florystycznych,
b) florystyka komunijna,
C) najnowsze trendy florystyczne,
d) duzaforma przestrzenna w odniesieniu do otoczenia lub okolicznosci,
e) florystyka $lubna,
f) florystyka zatobna,
g) bizuteria floralna,
h) florystyka Adwentu, Bozego Narodzenia i Wielkiej Nocy

2. Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kursu,
przy czym:

a) jedna godzina zajed teoretycznych réwna sie 60 minutom, na co sktada sie 45 minut
zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy, diugo$é¢ przerwy moze by¢ ustalona w
sposéb elastyczny.

b) jedna godzina zaje¢ praktycznych réwna sie 60 minutom bez przerwy.

3. Szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji
potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem), w rozumieniu Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

4. W ramach szkoleh muszg zostac zrealizowane wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie
z ,Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020" (zatgcznik nr 2 Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych), a
po zakonczeniu szkolenia rezultaty muszg by¢ zweryfikowane, np. poprzez egzamin
wewnetrzny, test, rozmowe oceniajgcg itp. i pordwnane ze standardem wymagan.

Wymagania od wykonawcy
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1. Trenerzy powinni posiada¢ wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do tematyki

w

10.

11.

szkolenia lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia

oraz doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata.

W ramach zamdwienia wykonawca jest zobowigzany do pokrycie kosztéw kwiatéw,

dodatkéw florystycznych oraz narzedzi i innych materiatéw do zaje¢ praktycznych,

Ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)

Przeprowadzenia ewaluacji polegajacej na:

a) Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b) Przygotowaniu i przeprowadzeniu pre i post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z
zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikow/czek

Ustalenia terminu i organizacji egzaminu wewnetrznego, w przypadku niezdania egzaminu

za pierwszym podejsciem Wykonawca jest zobowigzany do organizacji egzamindow

poprawkowych az do momentu zdania egzaminu wewnetrznego przez wszystkich
uczestnikow.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowac program i harmonogram szkolenia objetego

zamowieniem.

a) Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin, wyktadowce, date i
miejsce realizacji szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki pomiaru efektow,
tematyke zaje¢ wraz z liczbg godzin szkolenia z danego tematu. W obszarach
tematycznych szkolen i formach ksztatcenia, programy nauczania powinny by¢
tworzone zgodnie z obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz standardami
ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministréw

b) Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut
szkolenia, wyktadowce i godziny realizacji szkolenia.

Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do niedzieli zgodnie z harmonogramem
wskazanym przez Zamawiajgcego
W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne przerwy
w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe, a w przypadku zaje¢ trwajgcych
dtuzej niz 6 godzin zegarowych jedna przerwa trwajgca min. 45 minut.
Zapewnienia materiatéw szkoleniowych
W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika szkolenia w
materiaty szkoleniowe, przekazane nieodptatnie. Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do
tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez sladow wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca
zobowigzany jest przygotowaé materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci
adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej, dtugopis oraz
harmonogram szkolenia.

Wydania uczestnikom kursu zaswiadczenie zgodnie z rozporzadzeniem MPIPS z dnia

14.05.2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw oraz trybu i sposobdw prowadzenia

ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) lub zaswiadczenie zgodne z § 18 ust. 2

rozporzadzenia MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) z dotagczonym do niego suplementem

zawierajgcym: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, nr z

rejestru zaswiadczenia do ktérego suplement jest dodatkiem, podpis osoby upowaznionej

przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.

Prowadzenie dokumentacji przebiegu kursu w postaci:

a) Ankiet wejscia/wyjscia

b) dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec

C) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie
kursu i uzyskanie kwalifikacji z potwierdzeniem odbioru ich przez uczestnikéw kursu,

d) listy odbioru materiatow z podpisami uczestnikéw kursu,

e) listy oséb ubezpieczonych,
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f) protokotu z egzaminu.

g) Wydanie uczestnikom kursu, koriczgcym go z wynikiem pozytywnym w terminie do 7
dni od daty dokonania oceny, stosownego zaswiadczenia i certyfikatu.

Przekazanie po zakonczeniu kursu w terminie 7 dni:

a) faktury/ rachunku za wykonang ustuge,

b) oryginatéw ankiet oceniajgcych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw kursu

C) raportu z ankiet wyjscia wejscia

d) imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyty kurs,

e) imiennego wykazu oséb, ktdre nie ukonczyty kursu,

f) oryginatéw wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczenie kursu,

g) oryginatu dziennika zaje¢ w ramach kursu,

h) oryginatu dziennych list obecnosci z podpisami uczestnikow kursu,

i) oryginatu protokotu z egzaminu,

j) oryginatu  oswiadczen  uczestnikow  potwierdzajacych  odbiér  materiatow
dydaktycznych,

k) innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

Inne wymagania Zamawiajacego

1.

Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza sie
prowadzenia zajec drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp.

Wszystkie powyzsze wymogi winny zostaé zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowe]j brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia (zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi
wszelkich materiatdéw, ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegélnosci: publikacji,
materiatow dydaktycznych, prezentacji, materiatdw audiowizualnych, itp.) oraz
dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia
plakatu promujacego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikéw
szkolenia przed wejsciem do sali.

Wykonawca bedzie przekazywat do 2 dnia roboczego miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym prowadzone byto szkolenie do Zamawiajgcego liste obecnosci zawierajgca
wymiar godzin szkolenia w danym dniu.

Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwtocznie i pisemnie informowat Zamawiajgcego o
nieobecnosciach na zajeciach uczestnikdw szkolenia, ich spdZnieniach i wczesniejszych
wyjsciach lub o ich zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr.

Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢
kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji
zwigzanej z realizacjg szkolenia.

Wykonaweca sporzadzi dokumentacje fotograficzng z kazdego dnia szkoleniowego w taki
sposo6b ze sporzadzi co najmniej po 3 zdjecia na kazdy dzien kursu, jedno zdjecie pokazywac
bedzie wtasciwie oznakowanie pomieszczen w ktérych odbywad sie bedzie szkolenie.
Zdjecie beda przekazywane Zamawiajgcemu w formacie jpg lub innym powszechnie
obowigzujgcym co najmniej raz w tygodniu na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1
3.3.2

Realizacja przedmiotu zamowienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zamdwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac inne
klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu,
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w szczegolnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego
wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania Ilub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku
zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéw zamdwienia), kary umowne (co najmniej
do wysokosci umdéwionego wynagrodzenia) lub inne ogélnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem
uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamodwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zaméwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajacego lub na
prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takie zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE —w celu prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajacy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

Oferent zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawcg w zakresie:
a) ilosci godzin $wiadczonych ustug, ilosci uczestnikéw uczestniczacych w doradztwie,
terminu swiadczenia ustugi
b) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki ( zmiana wykonawcy nie
moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci
dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamédwienia podstawowego, zmiana wykonawcy
spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego, wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie
€) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potgczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy
lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za
sobg innych istotnych zmian umowy lub w wyniku przejecia przez zamawiajgcego
zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcéw
pod warunkiem, ze:
a) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:
a. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzieé,
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b. wartos$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 5 225
000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane Iub 209 000 euro w przypadku zamédwien
na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

34.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

1) Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezakiéconej
realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne,
niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy

2) Oferent na dzien skfadania oferty oraz w trakcie realizacji niniejszego zamowienia musi by¢
wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Oferent powinien spetniac¢ tacznie nastepujgce warunki:

e Oferent musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

e Oferent musi posiadac doswiadczenie w realizacji szkolerr o podobnym zakresie jak objete
niniejszym zapytaniem, rozumiane jako przeprowadzania takich szkolen przez okres
dwaéch lat poprzedzajacych od daty zamieszczenia ogtoszenia oraz przeszkolenia w zakresie
minimum 50 osdb.

W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

C) Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy
i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. postepowaniu badZ znajdujg sie w
sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidlowego wykonania zamoéwienia lub s3 powigzani osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajgcym.
Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione
w punkcie 3.5.

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

351

Zamawiajacy wymaga zlozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentdéw,
a mianowicie:
a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG);
b. oswiadczer Oferenta, ze nie zachodza okolicznosci wytaczajace go z ubiegania sie
0 zamowienie, w szczegdlnosci:
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* wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci,

* Oferent nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,

* Oferent nie jest osobga fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

» Oferent nie jest osobg prawng, ktorej urzedujacych cztonkéw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

» Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
niezakidcong realizacje zaméwienia,

* Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenniskim, w stosunku pokrewienistwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

3.5.2 | Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

3.5.3 | Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentow wymogow okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajagce komplet wainych oswiadczen
i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przediozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego
i Kodeksu cywilnego.

3.5.4 | Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tresci dokumentow lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdwienia

1. Kwieciedn - wrzesien 2017 r. Dokfadny termin realizacji szkoler zostanie ustalony przed
podpisaniem umowy z Wykonawca

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Waga @ Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéow

1. Cena 80 % | cena oferty najnizszej/ cena oferty ocenianej x 80 = Cena
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Ocenie podlega¢ bedg tylko oferty uwzgledniajgce stawke VAT
zwolniony, lub rachunki od firm, ktére nie sg podatnikami VAT.
Zamawiajgcy nie ponosi przy tym odpowiedzialnosci za poprawnosé
zastosowania stawki VAT zwolniony przez Oferenta. Decyzja o
zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wytgczng decyzjg
oferenta.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ przyjmowania faktur VAT ze
stawka inng niz zwolniona pod warunkiem przedtozenia przez
Oferenta interpretacji indywidualnej wydanej przez wtasciwg izbe
skarbowa. Interpretacja musi by¢ wydana na prosbe Oferenta i
opisywa¢ sytuacje podatkowg identyczng z przedmiotem
zamoéwienia. W przypadku wydania przez organ skarbowy
interpretacji méwigcej o koniecznosci objecia ustugi bedacej
przedmiotem zamdwienia podatkiem od towardw i ustug (VAT)
zleceniodawca dopuszcza przyjecie faktur korygujacych do faktur juz
wystawionych i zaptaconych przez Zamawiajgcego w zakresie zmiany
obejmujacej zmiane stawki VAT.

tacznie w ramach kryterium mozna osiggng¢ 80 punktow

2. Doswiadczenie ~ w | 20% | Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbe oséb ktére
realizacji szkolen w Oferent przeszkolit oraz ktdre zdaty egzamin wewnetrzny lub
okresie ostatnich dwdch zewnetrzny (jezeli dotyczy) w zakresie podobnym do zakresu
lat niniejszego zapytania w okresie dwdch ostatnich lat.

Doswiadczenie bedzie punktowane wg nastepujacych zasad:
przeszkolenie 51-80 oséb — 5 punktow

przeszkolenie 81-100 oséb — 10 punktéw

przeszkolenie 101-150 oséb — 15 punktéw

przeszkolenie powyzej 151 oséb - 20 punktéw

tacznie w ramach kryterium mozna osiggnac 20 punktow.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:

511

5.1.2

5.1.3

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

Oferta powinna zawierac:

()
(b)

(©)

(d)
(e)

na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz
nr telefonu,

jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteriow,

okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),
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(f)  catkowitg cene netto i brutto realizacji catej ustugi bedacej przedmiotem zamédwienia (w
tym za poszczegdlne elementy — etapy realizacji przedmiotu zamdéwienia oraz za catos¢
przedmiotu zamodwienia), cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

(9) wymagane oswiadczenia i dokumenty, w szczegdlnosci dotyczace posiadanego
doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamdwienia,

(h) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatagczone_petnomocnictwo;

(i)  parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach;

(j) poswiadczong za zgodnosc (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS),

(k) wydruk parafowanego (na kazdej stronie) niniejszego zapytania ofertowego.

5.1.4 | Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy;
w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Oferent powinien
dotaczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.1.5 | Tre$é, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania). Ztozenie z ofertg parafowanego zapytania
ofertowego oznacza takze ztozenie jako zgodnych z prawdg oswiadczen wskazanych wyzej punkcie
3.5.1.lit b).

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1. | Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajacego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1 | W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajgcemu w celu objasnienia
tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajgcego

5.3.2 | Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych lub oczywistych omytek pisarskich i

rachunkowych w ztozonej przez Oferenta ofercie.
W razie stwierdzenie oczywistych omytek pisarskich, braku podpiséw, parafek, pieczeci, braku
zatgcznikdw wymaganych przez Zamawiajgcego Zamawiajgcy ma prawo wezwacé do uzupetnienia
brakéw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych. O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy
powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg e-mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do
kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie). Nie dostarczenie
poprawnych zatgcznikéw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej kryteriéw
formalnych.

Uzupetnieniu nie bedg podlega¢ oferty nie dostarczone w terminie, dostarczony tylko w formie
elektronicznej, nie posiadajgce ceny, nie posiadajgce tresci niniejszego zapytania.

Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw formalnych. Nie jest dopuszczalne
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych elementéw oferty podlegajgcych ocenie
zgodnie z kryteriami ocen.

5.3.3 | Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzierl, w ktdrym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY
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6.1 Termin i sposéb ztozenia oferty:

6.1.1

6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w_terminie do dnia 10.04.2017r. od dnia
nastepujgcego po dacie upublicznienia — dacie umieszczenia zapytania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (data zamkniecia przyjmowania
ofert).
Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

(a) osobiscie pod adresem do korespondencji Zamawiajacego to jest:

98-360 Lututdw, Klonowska 3, w godzinach pracy to jest w godzinach 8.00-15.00

(b)  poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy,

Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego.

Za_ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktow,
stanowigcg sume punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.
Zamawiajacy ogfosi wybér Oferenta na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w terminie 5 dni roboczych od
daty zamkniecia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi oferentéw o przedtuzeniu
terminu ogtoszenia wyboru oferty na stronie internetowej lub drogg e-mail. O wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw poprzez e-mail.

Po przeprowadzaniu procedury wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej Informacje o wyniku zawierajgcg nazwe wybranego wykonawcy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.
Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci formalnych (ztozona
po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwtaszcza nie bedaca ofertg w rozumieniu
przepisdw prawa cywilnego) albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami
prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za oferte nie spetniajagcg wymagan
niniejszego Zapytania bedzie uznana w szczegdlnosci taka oferta, ktéra (pomimo
ewentualnych wyjasnien Oferenta czy poprawieniu btedéw formalnych), nie bedzie pozwalata
na jednoznaczne okreslenie i ocene elementdw oferty w Swietle kryteridw oceny ofert
(dotyczy to zwtaszcza wad okreslenia ceny/cen).

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajagcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybrac zadnej oferty lub zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego w
szczegolnosci ze wzgledu na konieczno$¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania do
wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych Zamawiajgcego,
oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania
(w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz jego
zgodnos$¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu.
Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego, znajdujacej sie pod adresem:

http://www.zsrlututow.internetdsl.pl/ . W przypadku modyfikacji tresci zapytania zostanie

przedtuzony termin sktadania ofert, a takze o zmianie zostang poinformowane podmioty, do
ktorych wystano zapytanie ofertowe lub zostanie rozpisane nowe zapytanie.
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W przypadku w ktédrym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majgcych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Oferent, ktdorego oferta zostata wybrana,_uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
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